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MUNICIPALIDAD DE SAN JERONIMO

DEPARTAMENTO DE BAJA VERAPAZ
GUATEMALA CA.

LA MUNICIPALIDAD DE SAN JERONIMO, BAJA VERAPAZ; de conformidad con el procedimient
establecido en el Decreto N623EY DE CONTRATACIONES DEL ESTADO, SUS REFORMAS
(Decreto Numere2@15y Decreto Numero28d.§, SU REGLAMENACuerdo Gubernativo No.

105692 y 122016; Acuerdo Ministerid2@40 y Resoluci n Ne2@¥ Ministerio de Finanzas

P blicas; invita a las Constructoras interesadas, legalmente constituidas en el pa sy habilitadas pc
Registro de precalificadosjadizadas para la ejecuci n de Obras P blicas, adscrito al Ministerio de
Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda; pga eartia presente Cotizaci n para ejecutar el
ProyectoMEJORAMIENTO CALLE (S) ALDEA SANTA BARBARA SAN JERONIMO BAJA
VERAPAara lo cual se cuenta con financiamiento.
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TERMINOS DE RERENCIA

SECCI NI
INSTRUCCIONES A LOS OFERENTES

1DEFINICIONES
Paraefectosde esta Cotizaci fost rminogue se consignaren el segmentge
interpretarasomo all  se indica yasolo

Instituci n: La Municipalidad con tratante denominada:
Municipabadde San Jer nimo, Bajarapaz.

Invitaci n a Cotizéolicitud girada por la Municipalidad para que se coticen en los
servicios a sadquiridos.

Oferta: Propuesta presentada por una persona individual o
jur dic#reciendo |legrvicis.

Oferente: Persona individual o Jur dica que presenta oferta a la
Juntade Cotizaci n.

Adjudicatario: Persona individual o jur dica a quien la junta de Calificadora
otorga concurso.

Contrato: Documento suscrito entre la Municipalidad de San
Jer nim®&aja Verapaz y el adjudicatario para el suministro
del servicio, del cual forman parte todos los documentos
gue puedan derivarse de este proceso.

2PREPARACI N DEQRERTA

Las empresas invitadas deber n examinar la totalidedndentaci, las condiciones

y lasespecificaciongeerigenparaestaCotizaci B80loseaceptar unaofertaoriginal

y dos copias por persona individual o jur dica, caso contrario el oferente ser
descalificado.
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La empresa oferente proveer toda la inforopaerida en la invitaci n a Cotizar en

sobre debidamente sellado y rotulado en la parte exterior (Anexo No. 2), no se tomar n er
cuenta ofertagie presenten borrones, enmiendas, raspaduras, omisiones, adiciones o
entrelineados que no est n debidanheadesantes de la firma del representante legal.

La oferta deber contener los documentos siguientes:

2.1 aofertadeacuerdaonel Modelale Ofertaquese presentanelanexdNo.1 Modelo
dela Ofertalacualir debidamenfemada selladgorel representantegalde
laempresa.

2.Zuadro de integraci n del Precio Global (Resumen) conforme las cantidades de Trabajo
gue se indican en las presentes bases de Cotizaci n, debiendo presentarse firmada y
sellada por el Representante legampriasa.

2.3Luarosde la integraci de los preciogle las cantidadede trabajoen basea los
modelogjue sandicarenlaspresentebasesde Cotizaci debiendpresentarse
firmady selladgorel representante legal deripresa.

2.Lronograma de Ejecuci n e Inwedsinde se indique el Plazo en que se compromete
a ejecutar los servicios objeto de la presente Cotizaci n, debiendo estar firmada y
sellada por el representante legadaplasa.

2.9-otocopia de la patente de comercio en el caso de ser persoyadmdivhtante
de comercio y de sociedad en el caso de ser persona jur dica, debidamente
autenticada por un Notario.

2.6-otocopia de la Itima declaraci n del Impuesto sobre el valor agregado y el impuesto
sobre la renta (Vigente al Itimo trimesimpuestio de Solidarits@ saplica.

2.7Acta notarial donde conste quien es el representante legal o propietario de la
empresa.

2.8-otocopia del Documento nico de ldentifid®¢i, sompleto, del representante
legal, autenticado poNotario.

2.Fotocopidel Carn de NIT de la empresa (si es Sociedad/Alel repr@sentante
legal de la misjradel propietario (si es emprdsadual).

2.1Fianza de sostenimiento de oferta por un monto no menor del 1% ni mayor del 5% del
valor de la oferta presentadadgber de estar vigente hasta que sea sustituida
por la fianza de cumplimiento, en el caso del adjudicatario. En cualquier caso, la
flanza de sostenimiento de oferta tendr una vigencia de 120d as.

2.1Declaraci n jurada firmada por el representante legah@® se indique que la
empresa a la cual representa no est comprendida dentro de las prohibiciones
enumeradas en el art dyl@e6 yBOde la Ley de Contrataciones del Estado y de no
ser deudores morosos del Estado, conforme el numeral 10 del @tdecdioHa ley.

2.1Precalificad@eneralVigente 2016) extendida por el Ministerio de Comunicaciones,
Infraestructuravienda.

2.1¥®recalificadespecificoextendido por el Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura
y Vivienda, para la presé&ugzaci , hAS EMPRESAS OFERTANTES DEBEN
ESTAR DENTRO DE LA CATEGORIAASHHCACION ECONOMCLASE

B (HASTA Q. 1,000,000.00) Y CON ESPECIALIDAD SEG N NUMERAL 24.4

BALASTADO.

2.1€onstancide inscripci @n el registrade Guatecomprade estarhabilitad@omo
proveedor.

2.1%urr culum vitae @elpresa

2.16-otocopideconstancidecolegiadactivalelDirectode Obraslelaempresa

2.1Tonstancia de Inscripci n al IGS$atnomm.

2.1&olvencia de pago de |Gstente

2.1€onstancia de visita al lugar donde se reaprayectl, debiendo estar firmada y
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MUNICIPALIDAD DE SAN JERONIMO

DEPARTAMENTO DE BAJA VERAPAZ
GUATEMALA CA.

sellada por la Direcci n Municipal de Planificaci n. (Anexo No.3)

2.2F-otocopideConstancidelnscripci anelRegistrélercant{Autenticada).

2.2Direcci alectr niacdeloferentgararecibimotificacionede la resoluc nrazonada
porlos miembros de la Junta de Cotizaci n. (Art culo 35 de la Ley de Contrataciones
delEstado).

2.2Zonstancigue pruebela capacidadinanciergparacumplircon la oferta.(Estados
financieros certificados por el contador del Itrofisegjc

2.2Estados financieros de la empresa de los l@mos.tres

2.2Declaraci n jurada sobre la inexistencia de conflictos de inter s entre el oferente y
el banco que acredite la titularidad de sus cubatasarias.

2.2%ertificaci n bancaria que &claditularidad de las cuentas y operaciones bancarias
gue posee eferente.

2.26.0s documentosque se adjuntenen fotocopiadeber restar legalizadospor

notario.

NOTA: CADA UNO DE LOS DOCUMENTOS DEBEN CONTENER SU RESPECTIVO SEPARADOF
(DE COLOR) ENUMERXO DEL 1 AL 25 RESPECTIVAMENTE

3PRECIOS Y MONEDA DBEERTA

Los precios deber n estar expresados en quetzales, en letras y n meros.

Los precios deben tener incluidos todos los impuestos, incluyendo el Impuesto al
Valor Agregado (IVA), y cualquienptresito local que sea aplicable.

No se aceptar n solicitudes de reajuste de precios despu s de que la oferta haya sido
presentada.

ACONSULTASACLARACIONES

Las empresas invitadas podr n solicitar aclaraciones sobre los documentos de la
invitaci n a CatizLas consultas deber n ser formuladas por escrito o por el sistema
de Guatecompras, entregadas directamente, junta de Cotizaci n de la Municipalidad
la que deber dar respuesta por escrito a las consultas que le sean formuladas en la
brevedad posible.

SVALIDEZ DE LOFERTA

El oferente deber garantizar que su oferta tendr vigencia desde la fecha de
recepci n de ofertas hasta la aprobaci n de la adjudicaci n mediante contrato, lo cua
ser garantizado mediante la fianza de sostenimiento de oferta.

6EN'REGA DE LAFERTA

Laofertadeber serentregadanoriginay doscopiasensobrecerraddirigida la

Juntade Cotizaci n de la Municipalidad de SamaleBaja Verapaz a m s

tardaen la fecha y hora se aledda invitaci n a caoteardos sobs cerrados y

sellados, uno para la oferta econ mica y el otro para la oferta t cnica, debidamente
identificado (Anexo4)

Las ofertas que sean presentadas fuera del plazo indicado anteriormente, No

ser n recibidas.

6.1Las ofertas recibidas no ser n devydh presentaci n de las mismas
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MUNICIPALIDAD DE SAN JERONIMO

DEPARTAMENTO DE BAJA VERAPAZ
GUATEMALA CA.

constituir  evidenqize el oferenteestudiolos documentodp que le ha
permitidadentificade forma clara, completa y precisa lo requerido, para poder
cuantificar las cantidades y calidades, determinar etguectaryspferta.

6.2.0s oferentes deben tomar en aueta

aCada oferente podr presentar unafentéca

bNo se aceptar n ofertas presentadas por fax, o enviadas por correo f sico o
electr nico, ni presentaggEmmpor neamente.

c)Transcurridogeintamnutosde la horase aladgarala presentaci yn
recepci daelas ofertas, no se aceptar ningunam sy proceder a la apertura
de plicas para levantar elrastaectiva.

7PROCEDIMIENTO PARA LA EVALUACI N DEBRRFBAS:
Las ofertas ser n evaluadasugedd con el siguiente procedimiento:
Primerdase:
Revisi n documental de car cter excluyente en la cual se comprobar que est completa
documentaci n exigida, la falta de alguno de los documentos indicados en la Secci n I,
PREPARACI N DE LA @FER@&r causa justificada para rechazar la oferta.
Segunddase:

Revisi n de cumplimiento de las especificaciones t cnicas nicamente para las ofertas
aceptadas en la anterior fase

Los OFERENTES que hayan cumplido con todos los requisitos y DOEUMENTOS
COTIZACI N que conforman la OFERTA, la JUNTA les aplicar los criterios de
calificaci n y dem s condiciones que se fijan en estos DOCUMENTOS DE
COTIZACI N. (Art culo 28 de la LEY)

Los criterios y su ponderaci n que la JUNTA tomar en cueifiegearanldecal
las OFERTAS en la presente cotizaci n ser n los siguientes:

aXcumplimiento de Requisitos 10puntos

Diez (10) puntos al OFERENTE que cumpli desde un inicio con todos los
requisitos fundamentales y no fundamentales.

Cinco (05) puntos, si laTWKequiri dentro de un plazo com n completar
requisitos no fundamentales y cumpli con los mismos.

b)Precio 50puntos
Se calificar con cincuenta (50) puntos la OFERTA econ mica del OFERENTE
que ofrezca el precio que m s se acerque al costd edgthafomapor la
JUNTA.

c)Tiempo de realizaci n 15puntos
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MUNICIPALIDAD DE SAN JERONIMO

DEPARTAMENTO DE BAJA VERAPAZ
GUATEMALA CA.

Se evaluar con quince (15) puntos al OFERENTE que ofrezca realizar y
entregar lo requerido en el menor tiempo; el resto de OFERENTES se
calificar n inversamentd@orcional con respecto al pdelapeenor tiempo

ofertado y de conformidad con la formula descrita en el rango de puntaje, se
utilizar laf rmula siguiente:

Menor tiempo de entrega X 15 purfiasmpo de
entrega N

Tiempo de entrega N = tiempo de realizaci n subsiguiente alkedganenor ti
ofrecido.

d)Calidad 2puntos
d.1fxperiencia del OFERENTpUrios

Se evaluar a trav gle Documentos (constancias, finigquitastas)
extendidos panstitucioneslel Estado, descentralizadas, aut nomas,
empresas privadas naciomedgtranjerasm las que hubiese celebrado
contratos similaras OBJETO, en las que indiquen haber cumplido a
satisfacci ®n los plazos gondiciones contractuates dichas
institucioney. secalificarde la siguienteanera:

Quince (15) puntos, por m s deXimmcymentos. Diez (10) puntos,
por tres (3) a cinco (5) documentos. Cinco (05) puntos, por uno (1) a tres
(3) documentos.

d.2Capacidad t cnica fntos

Se evaluar al personal t cnico y/o profesional propuesto de acuerdo al
proyecto objeto de la pres€@QTIZACI N.

Diez (10) puntos, si posee capacitaci n y experiencia en construcci n,
funcionamiento y mantenimiento de obras con caracter sticas iguales o
similares al OBJETO de la presente cotizaci n.

Cinco (05) puntos, si solo posee capacitaci rriemciaxpen
construcci n, funcionamiento y mantenimiento de equipo con
caracter sticas iguales o similares al OBJETO.

8SOLICITUD DE ACLARACI N OBHERTA.

La Municipalidad de San Jer nimo a trav s de la Junta de Cotizaci n podr solicital
aclaracionescaaalquier propuesta recibida. La solicitud de aclaraci n vy la respuesta
ser n formulagamescritay nosesolicitar mofrecer cambiognlospreciosi

enlosaspectos substanciales déclda.

9CONFIDENCIALIDAD DEADAUDICACI N:

Las ofertaggsentadas ser n analizadas por la Junta Calificadora. La actuaci n de la
Junta Calificadora ser confidencial durante el per odo de an lisis y adjudicaci n
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Todo intento de un oferente de indagar sobre el estado de la calificaci n o tratar de
influir enleesultado, ser motivo para la descalificaci n inmediata de su oferta. Los
oferentes deber n esperar la notificaci n de la Municipalidad.

1FORMA DBAGO:

El pago total del proyecto ser cancelado de la forma siguiente: A) Un anticipo del
20% sobre eHortotaldelcontratogl cualdeber quedatotalmentamortizadal

entregarsk obrajp) Pagoparcialesonformelavancd sicdelaobrahastaun

80%, para los cualesdebenestar respaldados por los informes parciales del
supervisor de obrasal®unicipalidad y un Itimo pago del 20% cuando la obra est
completamente finalizada y sea recibida de entera conformidad por la Comisi n
Receptora y Liquidadora nombrada para el efecto y se haya cumplido con la
presentaci n de las Fiao@asspondieste

1IFACTURACI N:

Para el cobro de cada uno de los pagos indicados en el punto 3, el Ejecutor debe de
presentar su factura y un informe. El contratista emitir sus facturas en quetzales,
cumpliendo con todos los requisitos de ley, A NOMBRE DE MUNDEIPALIDAD
SAN JERONIMO, NIT 629532

12MPUESTOSOBLIGACIONES.

Los preciosde la ofertadeber nncluirel pagode todoslos impuestosie
importaci delValor AgregadkvA)dellSR,dellSO,impuestdecirculaci para
elpresenta o/ cualquientro impuest@plicable.

13PROPIEDAD DE LASERTAS

Las ofertas que sean presentadas en esta Cotizaci n ser n propiedad de la
Municipalidad de St nimdajaVerapazjuienlas conservaren su poder.
PresentaDriginay doscopias.

14£RRORES OMISIONES:

Nose permitir que alguna empresa invitada pretenda aprovecharse de cualquier
error u omisi n en las especificaciones que corren adjunto.

15MODIFICACIONES A IMBBCUMENTOS:

La Municipalidad a trav s de la Junta Calificadora podr introducir modificaciones a
los documentos de Cotizaci n siempre que demuestre que es en beneficio del mismo.

16PLAZO DENTREGA:
El contratistandicar en su ofertael plazoen que se comprometa entregatos
servicioobjeto detontratogl cualse incluyeen el cronogramede Epcuci @
Inversi n.

1/GARANTIAS DEALIDAD:

El contratista presentar certificados de garant a de calidad y funcionamiento que
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deber n amparar el bien adquirido por la Municipalidad como se indica en la Secci n
Il.

18ENTREGA DE LORABAJOS:

a- Los traljas a entregar es lo especificado en la secci n V, objetos de la presente

Cotizaci n.

b.-- Los trabajos deber n ser entregados en el lugar y de acuerdo a lo que indican los

planos.

c- En la entrega deber estar presente el contratista 0 un repnesitaidate ac
por el mismo, para garantizar el cumplimiento de todos los requisitos
contractuales.

d- Los trabajos se considerar n recibidos por la comisi n receptora y liquidadora,
cuando sta levante y firme el acta de recepci n, en la que har | constar que e
contratista ha cumplido con la entrega a entera satisfacci n de la comisi n.

SECCI NI
GARANTIAS

1GARANT A DE SOSTENIMIENTO DE LAOFERTA

La firmeza de su oferta, la caucionar n los oferentes mediante fianza, por un porcentaje de
TRES POR CIENT®) del valor de su oferta, la p liza deber ser emitida a favor y a
entera satisfacci n de la MunicipiiBadler nim&ajaVerapaporunaafianzadora
dereconocidsolvencifinanciera autorizada para operar en la RepGhixtardala.

Los oferees estar n obligados a sostener sus ofertas hasta que se les notifique
oficialmente la aprobadelaadjudicaci ywentodocasolafianzade sostenimientte

ofertaendr unavigencige 120 d as.

El adjudicatario acepta y se compromete a gee werecido el plazo de vigencia de

dicha fianza, se prorrogar hasta que sea substituida por la fianza de cumplimiento de
contrato, debiendo presentar inmediatamente la p liza de pr rroga respectiva. El calificad
en segundo lugar deber mantenerla hagateue se le notifique oficialmente la
aprobaci n del contrato por la autoridad superior correspondiente.

Al ser aprobada la adjudicaci n del Proyecto, la Municipalidad de San Jer nimo, Baja
Verapaz, lo har del conocimiento de los oferentes.

La garah a de sostenimiento de oferta se har efectiva por cualquiera de las razones
siguientes
a- Si el adjudicatario no sostiene su oferta.

b.- Si el adjudicatario no concurre a firmar el contrato respectivo dentro del plazo que se ala
el Art culo 36 dgjl&aento de la Ley de Contrataciones del Estado.

c.-Si el adjudicataridiabiendsuscritael contratono presentda p lizale la fianzade
cumplimiento dentro del t rmino que fija el art culo 36 del Reglamento de la Ley de
Contrataciones del Estadog ¢equisito previo a la aprobacicontiato.

En cualquiera de los casos antel@agudicaci n que se hubiere hecho quedar sin
efectodebiendo ser llamado a negociar el Oferente calificado en el segundo lugar.
Conbaseenelinformejuerindael Supervisola Municipalidaekigir porescritel pago
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